— ROV A CLON

FORMACION PROFESIONAL CONTINUA

SECTOR: Ofiméatica

MICROSOFT WORD (2000, 2002, 2003 Y 2007)
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CONTENIDO:

1.- INTRODUCCION A WORD

2.- OPERACIONES BASICAS

3.- VISUALIZACION DEL DOCUMENTO
4.- LA AYUDA DE MICROSOFT WORD
5.- FUNCIONES BASICAS DE TRABAJO
6.- FORMATO DE TEXTO

7.- FORMATO DE PAGINA Y DOCUMENTO
8.- HERRAMIENTAS DE ESCRITURA
9.- TABLAS

10.- GRAFICOS E IMAGENES

11.- AUTOMATIZACION DE TAREAS
12.- CARTAS, SOBRES Y ETIQUETAS

TELEFONO DE INFORMACION GRATUITO

900102168 info@albant.net



