
OfimáticaSECTOR:

OFIMÁTICA 2003

FORMACIÓN PROFESIONAL CONTINUA

1.- INTRODUCCIÓN A WORD 2003.
Operaciones Básicas; Funciones Básicas de Trabajo; Formateado de Texto
2.- INTRODUCCIÓN A EXCEL 2003.
Operaciones Básicas; Trabajar con Celdas;  Formatos de la Hoja.
3.- INTRODUCCIÓN A ACCESS 2003.
Conceptos Fundamentales; Planificación y Diseño; Introducción y Modificación de Datos; 
Visualización e Impresión de los Datos; Interrogación de la Base de Datos.
4.- INTRODUCCIÓN A POWER POINT 2003.
Operaciones Básicas; Trabajar con Diapositivas; Creación de Presentaciones; Gestión de Objetos; 
Trabajar con Texto; Imágenes en Diapositivas.
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