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FORMACION PROFESIONAL CONTINUA

SECTOR: Ofiméatica

OFIMATICA 2003

\/(@IBJAVE [BJABE T Distancia DURACION: [l
CONTENIDO:

1.- INTRODUCCION A WORD 2003.

Operaciones Basicas; Funciones Basicas de Trabajo; Formateado de Texto

2.- INTRODUCCION A EXCEL 2003.

Operaciones Basicas; Trabajar con Celdas; Formatos de la Hoja.

3.- INTRODUCCION A ACCESS 2003.

Conceptos Fundamentales; Planificacion y Disefio; Introduccién y Modificacion de Datos;
Visualizacion e Impresion de los Datos; Interrogacion de la Base de Datos.

4.- INTRODUCCION A POWER POINT 2003.

Operaciones Basicas; Trabajar con Diapositivas; Creacion de Presentaciones; Gestion de Objetos;
Trabajar con Texto; Imagenes en Diapositivas.

TELEFONO DE INFORMACION GRATUITO
900102168 info@albant.net



