
OfimáticaSECTOR:

OFIMÁTICA BAJO LINUX: OPENOFFICE

FORMACIÓN PROFESIONAL CONTINUA

•Introducción a openoffice.org escritor; Operaciones básicas
•La barra de herramientas; La ayuda del escritor
•Funciones básicas de trabajo; Formato de texto
•Introducción a calc; Operaciones básicas
•Gestión de hojas; Comandos básicos de edición
•Visualización de los documentos; La ayuda de calc
•Formato de texto; Formatos de la hoja
•Formato de la hoja de cálculo
•Introducción a openoffice.org impress; Operaciones básicas
•Trabajar con páginas; Creación de presentaciones
•Gestión de objetos; Trabajar con texto
•Imágenes en diapositivas; La ayuda de impresión
•Introducción a dibujos de openoffice.org
•Operaciones básicas con dibujos; Dibujar y editar formas básica; Contorno y relleno de objetos; 
Manipulación de objetos
•Dibujar con las herramientas lineales; Visualización, configuración e impresión de un 
documento; Trabajar con texto; •La ayuda de openoffice.org

DistanciaMODALIDAD:

CONTENIDO:

70DURACIÓN:
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