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FORMACION PROFESIONAL CONTINUA

SECTOR: Ofiméatica

OFIMATICA XP

\/(@IBJAVE [BJABE T Distancia DURACION: [l
CONTENIDO:

eIntroduccion a Word XP (Operaciones basicas / Funciones basicas de trabajo / Formateado de
texto)

eIntroduccion a Excel XP (Operaciones basicas / Trabajar con celdas / Formatos de la hoja)
eConceptos previos de Access XP (Configuracion de los parametros / Trabajar con una base de
datos existente / Consultas / Consultas basicas / Creacion de informes)

eIntroduccion a Powerpoint (Operaciones basicas / Trabajar con diapositivas / Creacion de
presentaciones / Gestién de objetos / Trabajar con texto / Imagenes en diapositivas)

TELEFONO DE INFORMACION GRATUITO
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