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OPERACIONES ADMINISTRATIVAS Y 
DOCUMENTACIÓN SANITARIA

FORMACIÓN PROFESIONAL CONTINUA

1. EL SISTEMA SANITARIO.
 Estructura del Sistema Sanitario. 
Niveles de asistencia y tipos de prestaciones. 
Salud pública y salud comunitaria. 
Evolución histórica de enfermería. 
Métodos y procedimientos de atención de enfermería. 
Equipo interdisciplinario. 
2. ECONOMÍA SANITARIA
Economía de la salud. 
Empresa. Mercado. Cliente. 
Eficiencia -productividad. 
Empresa de servicios sanitarios. 
Contabilidad. 
Documentación mercantil. 
Documentación financiera. 
Obligaciones contables y fiscales de las empresas. 
3. TRATAMIENTO DE LA INFORMACIÓN
Comunicación. 
Obtención de la información. 
Aplicaciones informáticas. 
4. DOCUMENTACIÓN SANITARIA
Tipología documental sanitaria. 
Archivo de historias clínicas. 
Historia clínica. 
Otra documentación clínica. 
Gestión de la documentación no clínica. 
5. GESTIÓN DE EXISTENCIAS E INVENTARIOS
Compras y gestión de material en un centro sanitario. 
Gestión del material en unidades asistenciales. 
Gestión de existencias de farmacia.
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